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1) Ao acessar o link https://www3.fazenda.sp.gov.br/SIPET/ , o contribuinte ird para a tela abaixo,
devendo se autenticar como PF ou PJ para realizar seu acesso ao sistema através da utilizacdo de um
certificado digital:

Portal do Governo | Portal da Transparéncia | Poupatempo | Fale conosco

@ SIPET - Sistema de Peticionamento Eletrénico
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Autenticagdo de usuario

Perfil Forma de Acesso

® Pessoa Fisica

Acesso via Certificado Digital
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Clique na imagem abaixo para acesso via Certificado Digital
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2) ApOds a autenticagdo, o contribuinte terd acesso a tela inicial do sistema, onde podera acompanhar

as solicitagGes ja feitas e efetuar novas, conforme abaixo:

@ SIPET - Sistema de Peticionamento Eletrénico
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Pedidos solicitados

Pedidos vinculados a0 seu CPF/CNPJ. Tanto o Interessado como o seu Procurador e/ou Representante Legal, caso haja, poderdo acessar o pedido.
Os pedidos que estiverem na situa¢3o "Rascunho” e n3o forem confirmados num prazo de 30 (trinta) dias ser3o excluidos automaticamente do sistema.
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3) Caso opte por fazer nova solicitagdo, sera mostrada a tela a seguir para que o interessado selecione

o0 servigo que deseja:

Portal do Governo | Portal da Transparéncia | Poupatempo | Fale conosco
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Novo Requerimento

Pedidos formulados nesta plataforma dever3o ser formulados pelo perfil

* da prépria empresa solicitante

» de um de seus s6cios-administradores

» do profissional de contabilidade devidamente constituido como tal

= da empresa de contabilidade devidamente constituida como tal

* de um dos sécios administradores de escritério de contabilidade devidamente constituldo como tal

= de pessoa devidamente habilitada no CADESP para transmiss3o de eventos

= de pessoa que anexe procuracao ASSINADA DIGITALMENTE {com certificado digital) por outra legalmente apta para tanto.

A n3o observancia desse requisito, bem como a entrega INCOMPLETA de documentos ou de solicitagoes REPETIDAS (por quaisquer meios) podera implicar o INDEFERIMENTO ou o
NAO CONHECIMENTO do pedido.

Selecione abaixo o servigo desejado
REDESIM/CADESP - Atendimento de exigéncias do Cadastro de Contribuintes do Estado de Sdo Paulo

Clique aqui para solicitar o envio, para o Posto Fiscal de sua circunscricao, de sua documentag3o que tenha sido solicitada como resposta ao envio de seu DBE ("PGD")

4)

Feita a selecdo do servico, aparecera um pop-up informando que pedidos incompletos serdo

indeferidos ou ndao-conhecidos e, a seguir, uma nova tela reforgara a necessidade da anexac¢do de procuracao
assinada digitalmente caso o solicitante ndo seja pessoa previamente habilitada. Na sequéncia, o solicitante

devera preencher dados do interessado (tela abaixo):

Identificagdo do Interessado

Razé&o Social

[ Declaro que a empresa n3o possui CNPJ [ Declaro que a empresa n3o possui Inscri¢ao Estadual
CNPJ Inscricdo Estadual

Celular Telefone

E-mail Confirmacao de e-mail

DADOS DE ENDERECO - Informe abaixo o seu enderego. Entretanto, caso o seu atendimento de exigéncia envolva evento de mudanca de endereco(seja dentro ou fora do mesmo
municipio ou Estado), insira os dados de seu NOVO ENDERECO.

CEP Logradouro
Q Pesquisar
Ndamero Complemento
Bairro Municipio UF

Lo | oo
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5) Ao avangar, na tela seguinte o solicitante devera informar seus dados:

REDESIM/CADESP - Atendimento de exigéncias do Cadastro de Contribuintes do Estado de Sdo Paulo
Identificacao do Representante Legal ou Procurador

AVISO: Caso voce NAQ seja o sécio administrador da empresa, nem seu contabilista jé cadastrado (seja & pessoa fisica do contador, o perfil pessoa juridica do escritdrio de

contabilidade ou perfil pessoa fisica de sécio administrador do escritério de contabilidade) nem outra pessoa com poderes para envio de documentos pels REDESIM, ao final do

processo, voce devers anexar também procuragao eletrénica assinada digitalmente (pelo e-CNPJ da empresa representada ou pelo e-CPF de seus sécios).

Nome

| ST R 1

CPF RG/RNE Org3o emissor RG/RNE

L

Celular Telefone

E-mail Confirmac3o de e-mail

CEP Logradouro

Q Pesquisar

Namero Complemento

Bairro Municfpio UF

6) A tela seguinte coleta o nimero da solicitagdo no REDESIM, imprescindivel para a andlise, e outras

informacdes uteis:

REDESIM/CADESP - Atendimento de exigéncias do Cadastro de Contribuintes do Estado de Sdo Paulo

Informagbes sobre o DBE

Informe aqui o numero do recibo obtido do Portal REDESIM. Nao confundir com o ndmero do Protocolo do REDESIM. O "ndmero do recibo” é composto por duas letras e oito ndmeros
{no formato AA12345673)"

Ndmero do Recibo REDESIM

A empresa interessada nesta solicitacao exerce atividade no setor de combustiveis e formula pedido para atender a Portaria CAT-02 de 20117
O Ssim O Nio

Informe a que se relacionam os eventos solicitados em seu DBE

[ Abertura de inscrigao estadual

[ Restabelecimento de inscrigdo estadual

[J Homologagio cadastral de produtor rural

[ Inscrigdo de empresa

[ Reativag3o cu restabelecimento de empresa

[ Inscrigdo de estabelecimento de outra UF

[0 Excluso de vinculo de contabilista de empresa com inscrigdo no CADESP
[ Baixa de inscrig3o estadual

[ Outras alteragdes de dados cadastrais
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7) A seguir, o solicitante deverd carregar os documentos que foram apresentados no
acompanhamento do protocolo REDESIM:

REDESIM/CADESP - Atendimento de exigéncias do Cadastro de Contribuintes do Estado de Sdo Paulo

Lista de Documentos
Orientagdes para upload
Os arquivos devemn estar em formato PDF e o tamanho ndo pode ser superior 3 3MB (megabytes cada). Documentos com myiltiplas pasinas devem ser enviados em um Gnico arquivo.
Se mais de um upload for realizado no mesmo item, apenas o Gltimo arquivo sera considerado.

Documentos de mesma natureza (ex: "copia de Imposto de renda dos sécios”; “comprovacao de atividade dos s6cios™;"certiddes de regularidade”, etc) deverao compor o mesmo
arquivo PDF e serem anexados como um Gnico arquivo.

Procure nomear os arquivos que voce ird anexar de acordo com a exigéncia feita pelo CADESP. Por exemplo, s foi feita a exigéncia de copia de "contrato de aluguel”, nomeie seu
arquivo como "Contrato aluguel” ou "Contrato_aluguel”

Eventuais procuragbes que venham a ser anexadas somente terdo validade se assinadas digitalmente pelo e-CNPJ da empresa representada ou pelo e-CPF de sédio constanteno
CADESP.

Documentos a serem anexados

Anexe abaixo apenas os documentos solicitados pelo CADESP em resposta ao envio de seu DBE. Caso julgue imprescindivel juntar um documento adicional, vocg poderd anexs-lo.

Descrigao Situacdo Arquivo A
Documento n®1 solicitado pelo CADESP em resposta ao DBE ® Anexar
Documento n®2 solicitado pelo CADESP em resposta ao DBE (se for o caso) @® Anexar
Documento n°3 solicitado pelo CADESP em resposta ao DBE (se for o caso) @ Anexar
aso) =
8) Feito isto, sera apresentada uma tela de resumo e solicitada a confirmacdo. Apds a ratificacdo pelo

solicitante, a tela abaixo serd apresentada com um nimero de protocolo:

REDESIM/CADESP - Atendimento de exigéncias do Cadastro de Contribuintes do Estado de Sdo Paulo

Protocolo

O pedido de reconhecimento da isenc3o fol emviado ao Posto Fiscal.

MNimero do protocolo gerado: 011019-20200505-144249020-24

Solicitar novo requerimento

Um e-mail automatico confirmando o recebimento da documentacdo em nossos servidores sera enviado ao
solicitante. O acompanhamento da situa¢cdo podera ser feito tanto no REDESIM quanto no préprio SIPET.



